KLAIPEDOS MARIJOS MONTESSORI MOKYKLOS-DARZELIO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PAREIGYBIU, JGALIOTU TVARKYTI ASMENS DUOMENIS, SARASO
PATVIRTINIMO

2026 m. kovo 5 d. Nr. V-16
Klaipéda

Vadovaudamasis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu,

I. Tvirtin u pareigybiy, jgalioty tvarkyti asmens duomenis, sarasa:

Pareigybé Duomenuy tvarkymo tikslai Tvarkomi asmens duomenys
Direktoriaus e Ugdymo sutar¢iy sudarymas / Mokiniy, jy tévy (ar globéjy)
pavaduotojas nutraukimas ir administravimas vardas, pavardé, asmens kodas

ugdymui e Darbuotojy atranka arba gimimo data, gyvenamosios

Darbo sutarciy sudarymas /
nutraukimas ir administravimas

Tvarkara$cio sudarymas, darbo
kriivio paskirstymas

Ziniarai&io pildymas

Darbuotojy kvalifikacijos kélimo
organizavimas

Darbuotojy atestavimo organizavimas
ir administravimas

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo
Pazyméjimy ir pazymy iSdavimas
Mokiniy byly sudarymas ir
administravimas

Mokiniy pasiekimy patikrinimo ir
pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinimo organizavimo ir vykdymo
bei registravimas (elektroninio
dienyno administravimas)
Neformaliojo §vietimo veikly
organizavimo

Mokiniy nelankan¢iy mokyklos
apskaitos, duomeny perdavimo
KELTAS sistemos administravimo

vietos adresas, telefono numeris,
el. pasto adresas, pasiekimai ir
jvertinimai

Darbuotojo vardas, pavarde,
pareigos, gyvenamosios vietos
adresas, telefonu numeris, el. pasto
adresas, asmens bylos numeris,
ziniara$¢io numeris, duomenys
apie iSsilavinimag

Mokiniy ir/ar darbuotojy atvaizdai
video medziagoje ir
fotonuotraukose




Informacijos teikimas pedagogy
registrui

Informacijos teikimas moksleiviy
registrui

Mokiniams priklausanciy lengvaty
taikymas

Informacijos teikimas valdzios
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove

Mokyklos renginiy organizavimas ir
dalyvavimas tre¢iyjy Saliy renginiuose
Mokyklos vidaus administravimas
Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas

Internetinés svetainés tvarkymas

Direktoriaus e Darbuotojy atranka Darbuotojo vardas, pavarde,
pavaduotojas e Darbo kraivio paskirstymas pareigos, gyvenamosios vietos
e Ziniara§¢io pildymas adresas, telefonu numeris, el. paSto
e Darbuotojy kvalifikacijos kélimo adresas, asmens bylos numeris,
organizavimas Ziniara$¢io numeris, duomenys
e [staigos vidaus administravimas apie 1§sﬂa.V1n1rnq. o
e Viesyjy pirkimy organizavimas ir Darbl_lOtOJ_q ?tValZdal veido
sutar&iy su tiekéjais sudarymas medziagoje ir fotonuotraukose
e Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas
Specialistas e Sistemos ,,Personalas® Ugdytiniy/mokiniy, jy tévy (ar
administravimas, duomeny suvedimas globéjy) vardas, pavardé, asmens
e Ziniarai&io pildymas kodas arba gimimo data,
e Ugdytiniams/mokiniams gyvenamosios vietos adresas,
priklausanciy lengvaty taikymas telefono numeris, el. pasto adresas,
e Viesyjy pirkimy derinimas Darbuotojo vardas, pavarde,
pareigos, gyvenamosios vietos
adresas, telefonu numeris, el. pasto
adresas, asmens bylos numeris,
Ziniara§¢io numeris, duomenys
apie iSsilavinimg
Rastinés o Ugdymo sutar¢iy sudarymas/ Ugdytiniy/mokiniy, jy tévy (ar
administratorius nutraukimas ir administravimas globéjy) vardas, pavardé¢, asmens

Darbo sutarciy
sudarymas/nutraukimas ir
administravimas

Darbuotojy asmens byly sudarymas ir
administravimas

Pazyméjimy ir Pazymy iSdavimas
Ugdytiniy/mokiniy byly sudarymas ir
administravimas

Informacijos teikimas moksleiviy
registrui

Informacijos teikimas valdzios
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove

Ugdytiniams priklausanciy lengvaty
administravimas

Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas

kodas arba gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, el. pasto adresas,
pasiekimai ir jvertinimai
Darbuotojo vardas, pavardeé,
pareigos, gyvenamosios vietos
adresas, telefonu numeris, el. pasto
adresas, asmens bylos numeris,
Ziniara$¢io numeris, duomenys
apie iSsilavinimg




Mokytojai
(ikimokyklinio,
prieSmokyklinio,
pradinio ugdymo)

Mokiniy asmens byly sudarymas ir
administravimas

Mokiniy rezultaty ir pazangos
stebésena bei registravimas,
Mokyklos nelankan¢iy mokiniy
apskaitos vykdymo (elektroninio
dienyno pildymas)

Informacijos teikimas valdzios
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove

Konkursy ir renginiy Mokykloje ir uz
jos riby organizavimo ir vykdymo
Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimas ir vykdymas

Mokiniy, jy tévy (ar globéjy)
vardas, pavardé, asmens kodas
arba gimimo data, gyvenamosios
vietos adresas, telefono numeris,
el. pasto adresas, pasiekimai ir
jvertinimai, mokslo metai, asmens
bylos numeris, sutrikimas
(specialieji poreikiai)

Mokiniy ir/ar darbuotojy atvaizdai
video medziagoje ir
fotonuotraukose

Meninio ugdymo,

Elektroninio dienyno pildymas

Mokiniy, jy tévy (ar globéjy)

neformaliojo Neformalaus §vietimo veiklos vardai, pavardés, gimimo datos,
$vietimo organizavimas gyvenamosios vietos, telefono
mokytojas Informacijos teikimas valdZzios numeriai, el. pasto adresai
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove
Konkursy ir renginiy Mokykloje ir uz
jos riby organizavimas ir vykdymas
Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas
Auklétojas Mokiniy rezultaty ir paZangos Mokiniy, jy tévy (ar globéjy)
(mokytojas), stebésena vardas, pavardé, asmens kodas
Mokinio Informacijos teikimas valdZios arba gimimo data, telefono
padéjéjas institucijoms siekiant uztikrinti vaiko IIUII.ICI‘%S, e.l.. pgéto gdresgs,
gerove pasiekimai ir jvertinimai
Konkursy ir renginiy Mokykloje ir uz Mokiniy ir/ar darbuotojy atvaizdai
jos riby organizavimo ir vykdymas video medziagoje ir
Mokyklos veiklos vie$inimas ir fotonuotraukose
zinomumo didinimas
Logopedas Tvarkarascio sudarymas Ugdytiniy/mokiniy, jy tévy (ar
PaZzyméjimy ir pazymy isdavimas globéjy) vardas, pavardé, asmens
Svietimo pagalbos gavéjy sarasy kodas arba gimimo data,
sudarymas ir administravimas gyvenamosios vietos adresas,
Ugdytiniy/mokiniy rezultaty ir telefono numeris, el. pasto adresas,
pazangos stebésena bei registravimas pasiekimali ir jvertinimai
Informacijos teikimas mokiniy Ugdytiniy/mokiniy ir/ar
registrui darbuotojy atvaizdai video
Informacijos teikimas valdzios medziagoje ir fotonuotraukose
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove
Istaigos reginiy organizavimas ir
dalyvavimas tre¢iyjy Saliy renginiuose
Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas
Specialusis Tvarkaras€io sudarymas Ugdytiniy/mokiniy, jy tévy (ar
pedagogas Pazyméjimy ir pazymy iSdavimas globéjy) vardas, pavardé, asmens

Svietimo pagalbos gavéjy sarasy
sudarymas ir administravimas

kodas arba gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas,




e Ugdytiniy/mokiniy rezultaty ir
pazangos stebésena bei registravimas

e Informacijos teikimas mokiniy
registrui

e Informacijos teikimas valdzios
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove

e [staigos reginiy organizavimas ir
dalyvavimas treciyjy Saliy renginiuose

e Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas

telefono numeris, el. pasto adresas,
pasiekimai ir jvertinimai

e Ugdytiniy/mokiniy ir/ar

darbuotojy atvaizdai video
medZziagoje ir fotonuotraukose

profilaktiniy patikrinimy duomeny
vykdymo

¢ Ugdytiniy/mokiniy sveikatos specialisty
rekomendacijy, kurios reikalingos
komplektuojant vaiko fizinio aktyvumo
ugdymo grupe

o Ugdytiniy/mokiniy pritaikant
maitinima, vykdymo

Socialinis e Tvarkaras¢io sudarymas e Mokiniy, jy tévy (ar globéjy)
pedagogas e PaZzyméjimy ir pazymy iSdavimas vardas, pavard¢, asmens kodas arba
o Svietimo pagalbos gavéjy sarasy gimimo data, gyvenamosios vietos
sudarymas ir administravimas adresas, telefono numeris, el. pasto
e Mokiniy rezultaty ir pazangos adresas, pasiekimai ir jvertinimai
stebésena bei registravimas e Mokiniy ir/ar darbuotojy atvaizdai
e Informacijos teikimas mokiniy video medziagoje ir
registrui fotonuotraukose
e Informacijos teikimas valdzios
institucijoms siekiant uztikrinti vaiko
gerove
e Konkursy ir renginiy Mokykloje ir uz
jos riby organizavimo ir vykdymo
e Mokiniams priklausanc¢iy lengvaty
taikymas
e Mokyklos veiklos vieSinimas ir
zinomumo didinimas
Sandélininkas e Viesyjy pirkimy organizavimas ir e Mokiniy vardas, pavardé, asmens
sutarciy su tiekéjais sudarymas kodas arba gimimo data,
e Nemokamo maitinimo organizavimas gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris
Sveikatos ¢ Ugdytiniy/mokiniy sveikatos stebésenos | ® Ugdytiniy/mokiniy, jy tévy (ar
prieziiiros vykdymo globéjy) vardas, pavardé, asmens
specialistas o Ugdytiniy/mokiniy lankanc¢iy mokiniy kodas arba gimimo data,

gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, el. pasto adresas.

2. Darbuotojams draudziama tvarkyti asmens duomenis tikslais, kurie nepatenka j Cia
suteikiamy jgaliojimy apimt;.
3. Ipareigoju Mokyklos rastinés administratoriy su Siuo jsakymu supazindinti
atsakingus Mokyklos darbuotojus.

Direktoré Rita Bruziené
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